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        Novara di Sicilia, 19.09.2024 

Circolare n. 29 

 
Ai docenti 

Al personale ATA 
Ai Responsabili di plesso 

Al DSGA 
All’albo 

 
Oggetto: Fruizione e recupero permessi brevi - a.s. 2024-25  

 
Si comunica alle SS.LL. che i permessi brevi vanno richiesti tramite il portale Argo e recuperati entro i due 

mesi successivi alla fruizione degli stessi. Il recupero, va effettuato con supplenze o con svolgimento di 
interventi didattici integrativi, possibilmente nella propria classe.  
Si fa presente che: 

 la loro concessione è legata alla possibilità di essere sostituiti con personale in servizio. 
 il permesso orario giornaliero non può essere superiore alla metà dell’orario di servizio della 

giornata; 

 nell’arco dell’a.s. complessivamente le ore di permesso non possono superare l’orario di servizio 
settimanale (personale docente 25 ore- 22 ore -18 ore / personale ATA 36 ore).  
 

I coordinatori di plesso avranno cura di registrare le richieste di permesso e di fare effettuare il recupero 
secondo le esigenze del plesso.  
Per il personale ATA le modalità di recupero saranno concordate con il DSGA. 
Il mancato recupero delle ore entro i termini prescritti comporta una decurtazione della retribuzione dello 
stesso, in misura strettamente proporzionale alla effettiva durata della mancata prestazione lavorativa . 
 

 Si ringrazia. 
 

 
                                                            Prof.ssa Concetta Carnabuci 

       Firma autografa omessa 

           ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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