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Circolare n. 48                                                      Novara di Sicilia, 06/10/2025 

AI GENITORI  

AI DOCENTI RESPONSABILI DI PLESSO 

AI DOCENTI DI SOSTEGNO  

AL PESONALE ASACOM 

AL DSGA 

AL SITO WEB ISTITUZIONALE 

 

 

Oggetto: Avvio del servizio e modalità di attestazione delle presenze del personale 
ASACOM – A.S.2025/26 

Si comunica che in data odierna, 6 ottobre 2025, ha avuto inizio il servizio ASACOM per 
l’anno scolastico in corso. 

I docenti responsabili di plesso riceveranno all’indirizzo di posta elettronica personale l’elenco 
del personale ASACOM assegnato agli alunni di riferimento, comprensivo del monte ore 
settimanale attribuito a ciascuno. 

Modalità di attestazione delle presenze del personale ASACOM 

Si riportano di seguito le disposizioni relative alla rilevazione delle presenze del personale 
ASACOM: 

• Il foglio firme dovrà essere custodito a cura del docente responsabile di plesso. 
• Il personale ASACOM è tenuto a compilare quotidianamente il foglio firme, riportando 

l’orario di ingresso e di uscita e apponendo la propria firma. 
• A fine mese, il docente responsabile di plesso e il docente di sostegno interessato, fatte le 

opportune verifiche, sottoscriveranno il documento. 
• Il documento, debitamente firmato, dovrà essere inviato via email alla Segreteria 

scolastica a cura del docente responsabile di plesso. 
• Gli Uffici di Segreteria provvederanno, come da prassi, a protocollare e trasmettere il 

foglio firme alla cooperativa di riferimento.  

 

     LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
                 Prof.ssa Concetta Carnabuci 

          Firma autografa omessa  
    ai sensi dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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